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1.0 A vallalati szabalyozas célja

A szabalyzat célia a ZF Hungaria Kift.
teriletén munkat végz6 idegen cégek,
szolgéltatok részére olyan szabalyzat
atadasa, amely egyértelmien
megfogalmazza a tevékenyseguk
végzése soran betartandd elvarasokat,
kovetelményeket.

2.0 Alkalmazasi teriilet

Ezen szabalyzat hatalya kiterjed a ZF
Hungaria Kft. valamennyi terileti, szervezeti
egységere, ahol barminem{ szolgaltatéi
tevékenység folyhat.

3.0 Hivatkozasok

e MSZ ISO 45001:2018 4.2 fejezet

¢ ISO 14001 7.4.3 fejezet

« EMAS 1221/2009/EK rendelet 1I-A. 4.3.
fejezet

e EMAS 1221/2009/EK rendelet IV. melléklet
¢1999. évi XLIl. térvény a nemdohanyzdok

védelmerdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl
«2000. évi XXV. torvény a kémiai
biztonsagrol

¢ 2015. évi LXXXIX. toérvény a Veszélyes
Aruk Nemzetkozi Kozuti Szallitasardl szolo
Eurdépai Megallapodas A és B Melléklete
kihirdetésérdél, valamint a belfoldi
alkalmazasanak egyes kérdéseirél

¢ 2012. évi CLXXXV. toérvény a hulladékrol

¢ 2005. évi CXXXIIl. térvény (SzVMt.); a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabdalyairol
«4/2002. (l1.20.) SZCSM-EUM egyiittes
rendelet az épitési munkahelyeken és az
épitési folyamatok sordn megvaldsitando
minimalis munkavédelmi kévetelményekrél

e S00004 ZF Hungaéria Kft. Adatvédelmi
Szabalyzata

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrél
¢ 1996. eévi XXXI. torvény a tlz elleni
védekezésrél, miszaki mentésrél és a
tlzoltésagrol

1.0 The goal
requlation

of the company

The goal of the company regulation is to
provide unambiguous expectations and
requirements, for those outside providers,
to be observed during the performance of
their activities in the area of ZF Hungaria
Kft., foreign companies who perform their
activities in the area of the ZF Hungaria
Kift.

2.0 Adoption field

This  regulation expands over each
department and area of the ZF Hungaria Kft.,
where any kind of activity by providers can be
carried out.

3.0 References

e MSZ ISO 45001:2018 4.2 chapter

¢ 1SO 14001:2004 7.4.3 chapter

o EMAS 1221/2009/EK order 1I-A.4.3. chapter
o EMAS 1221/2009/EK order \A
supplement

o the Act of 1999 XLII. of the protection of
non-smokers and the regulation of the
consumption of tobacco products, and some
rules of distribution.

o the Act of 2000 XXV. of chemical safety

o the Act of 2015 LXXXIX. on the agreement
of the International Transportation of
Dangerous

Chemical Products On Public Road and the
publication of supplement A and B and the
enforcement of this agreement inland

o the Act of 2012 CLXXXV. of waste

e the Act of 2005 CXXXII. (SzVMt.) of
personal and property protection and private
investigative activities

o the Act of 1993 XCIII. of safety provisions

o the Act of 1996 XXXI. of fire service, and
technical rescue and of the fire brigade

e 4/2002. (11.20.) SZCSM-EUGM common order
on minimum occupational health and safety
requirements to be me tat construction sites
and during construction processes

e S00004 Privacy policy of ZF Hungaria Kft.
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4.0 A vallalati szabalyzat leirasa

4.1. Altalanos tudnivalok, foglalkoztatas

A Szolgéltatdk Uzemi szabdlyzata azért
készilt, hogy a ZF Hungaria Kift.
megbizasabdl, az Osszes telephelyén
barmineml tevékenységet végz6 kuls6
cég/vallalkozas szamara megfeleld
informacioval  szolgdljon,  megismerjék,
milyen el8irasok betartdsa vonatkozik rajuk
és kell a munkavallaldikkal betartatni.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza,
segitse a ZF Hungaria Kft. terlletén a
szolgaltatok  altal  t6rténd  munkalatok
végrehajtasanak folyamatat, kezdetektél a
befejezésig.

Szolgaltaté: A ZF Hungaria Kift. terlletén
barminemd fizikai jelenléttel jaroé
tevékenyseéget végz6 kils6é cég, vallalkozas
es annak dolgozoi, alvallalkozéi is.
Kapcsolattarté személy: A Szolgaltatoval
kotott szerz6désben vagy a Szolgaltatonak
klldott megrendelésben meghatarozott a ZF
Hungaria Kft. altal megbizott személy.
Tevékenysége soran aktiv kapcsolatot
biztosit a ZF Hungaria Kft. vezetése és a
szolgaltatd kdzott.

A szolgéaltaté csak 18. életéviket betoltott
munkavallalékat foglalkoztathat.

A szabalyzat barmely pontjanal felmerulé
kérdések esetén a szolgaltatd koteles a ZF
Hungaria Kft. Biztonsagi Szolgalatat, vagy a
kapcsolattartojat megkeresni, akik segitenek
a probléma megoldasaban.

4.2. Dohanyzas

A ZF Hungaria Kft. =€ terlletén
dohanyozni kizardlag =€ az erre a célra
kijeldlt dohanyzo helyeken szabad.

A belépbkartya és az informacios kartya
megfeleld tajékoztatas nyujt a kialakitott
dohanyzdk pontos helyérél, kérés esetén

a Biztonsagi Szolgalat is tajékoztatja a
belépbket a dohanyzas szabalyairdl.

4.0 Description of the company
requlations

4.1. General information, employment

The Company Regulation of the Service
Providers has been prepared by the ZF
Hungaria Kft. to provide suitable information,
to find out what regulations apply to them and
need to be enforced with their employees be
acquainted with the directions for outside
companies and their workers working on the
plant of the ZF Hungaria Kft.

The goal of the regulation is to determine and
help the providers to know how to carry out
the process of work operation from the
beginning to the end on the plant of the ZF
Hungaria Kft.

Service Provider: An external company, their
employees, subcontractors who perform any
kind of activity with physical presence at the
plant of ZF Hungaria Kft.

Contact person:_The person authorized in the
contract between the ZF Hungaria Kft. and
the service provider by the ZFH, or in the
purchase order which is sent by the ZF
Hungaria Kft. to the service provider.

The person is supposed to provide active
contact between the management of ZF
Hungaria Kft. and the service provider during
its activity.

The service provider is allowed to employ
employees who are over 18.

In case the provider has any questions on any
points of the regulation, the provider is liable
to call the contact person or the Security
Service of the ZF Hungaria Kft. who will
provide help to solve the problem.

4.2. Smoking

Smoking is only allowed = €

in designated smoking areas.

The entrance card and the information
card provide the appropriate information
about the exact locations of the smoking
areas, if it is necessary, the Provider can
ask the Security Service to inform the
entrants about the rules of smoking.

ZF Hungaria Kft.
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4.3. Alkohol

A szolgaltatonak/dolgozoinak a ZF
Hungaria Kft. teriletére tilos alkoholt,
vagy alkohol tartalmua italt bevinni,
valamint alkoholos befolyasoltsag,
behatas alatt 1évd személynek belépni. A
véllalat telephelyein a  munkaltatd
szuréprobaszeriien, bejelentés alapjan
végez, illetve végezhet alkoholszondas
ellen6rzéseket. Ha a ZF Hungaria Kift.
teriletén bizonyitottan alkoholos
befolyasoltsag (a nulla értéknél nagyobb
véralkohol, illetve légalkohol szint) alatt
all, és az alkoholfogyasztas miatt
balesetet, sérulést okozott maganak
és/vagy a kornyezetében lévok szamara,
vagy valamilyen veszélyes helyzetet
idézett el6, akkor munkavégzés aldl
felfiggesztésre keril. A telephelyrél
torténé azonnali kitiltassal jar. Minden
bekdvetkezett balesetet kdvetben a sértlt
koteles alkoholszondas ellendrzésnek
alavetnie magat.

4.4. Kabitdszer, gyégyszer

A ZF Hungaria Kft. terlletére tilos
kabitoszert bevinni, valamint tilos
kabitoszeres behatas, illetve tudatmoédositd
szerek, gyogyszerek hatasa alatt 1évd
személynek belépni. Tilos a munkavégzes
abban az esetben, ha a gyogyszeres
kezelés hatasa a biztonsagos munkavégzést
veszélyezteti. Ha a ZFH Kift. terlletén
bizonyitottan  kabitoszer befolyasoltsaga
alatt all, és emiatt balesetet, sérilést okozott
maganak és/vagy a koérnyezetében lévék
szdmara, vagy Vvalamilyen veszélyes
helyzetet idézett el6, akkor munkavégzés
aldl felfuiggesztésre keril. A telephelyrél
torténé azonnali kitiltdssal jar.

4.5. Kozlekedés (gyalogos — jarmii)

A ZF Hungaria Kft. tertletén gyalogos
forgalom a Kkijelélt gyalogos zonaban
lehetséges. Ahol nincs kijeldlt gyalogos
zéna, ott a legnagyobb kortltekintés mellett
lehet gyalogosan koézlekedni, Ugyelve a
gépjarm- és a targoncaforgalomra.

Az Uzemcsarnokokban és gyartasi, Uzemi
terlleteken orrmerevitével ellatott, zart,
munkavédelmi félcipd hasznalata kotelezd,
kivéve az utcai cipd viselése megengedett,
kilon erre a célra kijeldlt gyalogos

4.3. Alcohol

The service provider/employee is not allowed
to take alcohol into the area of the ZF
Hungaria Kft. and is not allowed to enter in an
intoxicated state.

The employer performs breathalyzer test
randomly on the spot, or because of
notifications. If it is proven to be under the
influence of alcohol (blood or air alcohol level
is greater than zero) and causing an accident,
injury or making a dangerous situation
because of alcohol consumption then can be
suspended from work. It causes an immediate
ban from the site. The injured person is
subjected to a breathalyzer test after each
accident.

4.4. Drugs, medicines

The service provider/employee is not allowed
to take drugs into the area of the ZF Hungéaria
Kft. and is not allowed to enter under the
influence of drugs and/or medicines. Working
is not allowed in case the influence of the
medical treatment endangers the safety of
work. If it is proven to be under the influence
of drugs and causing an accident, injury or
making a dangerous situation because of
drug use then can be suspended from work. It
causes an immediate ban from the site.

4.5. Traffic (Pedestrian — vehicle)
Pedestrian traffic in the area of the ZF
Hungaria Kft. is only allowed in the
designated areas. Where there is no
designated pedestrian area, people must walk
with a high attention to take care of the traffic
of the vehicles and the barrows forklifts.

It is mandatory to wear closed safety shoes
with nose braces in production halls, and
manufacturing areas, except for specially
designated walking pathways where street
shoes are permitted for use.

ZF Hungaria Kft.
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kozlekedési utvonalakon.

A tiltd tablaval jelzett terlleten a
gyalogosforgalom nem megengedett.
Altalaban olyan helyeken vagy veszélyes,
illetve belathatatlan utkeresztezddésekben,
ahol mind a gépjarmivek, mind a
gyalogosok szamara kijeldlt datvonal van
kialakitva. (Pl.: kapuk, atjarok)

A ZF Hungaria Kft. terlletén |év6
gépjarmiforgalomra a KRESZ szabalyok az
ervényesek.

4.6. Parkolas

A ZF Hungéria Kft. kulsé-belsé parkolas
szabalyozasanal a ZF Hungaria Kft. belsd
el6irdsa szerint kell eljarni.

A ZF Hungaria Kft. terlletére csak a ZF
Hungaria Kft.-hez érkezd szolgaltatok a
portaszolgalat altal kiadott VENDEG parkold
kartyaval rendelkez6 személyek hajthatnak
be gépjarmdvel.

A parkolasi kartyat kotelesek a szolgaltatok
a gépjarm{ szélvédéje mogott elhelyezni.

A szolgéltaték a ZF Hungéria Kft. tertletén a
tevékenységukhdz legkdzelebb es6
VENDEG parkoléban parkolhatnak. Ha a
legkdzelebb esé VENDEG parkoléban nincs
szabad hely, akkor mas parkolok VENDEG
parkoléit kell hasznalniuk

A nyersanyag és késztermékszallitast,
aruszallitdst vagy helyszini szervizt végzd
aruszallitasi parkoléd kartyaval rendelkezé
kils6 szolgaltatok, amennyiben végeztek a
munkalatokkal, de tovabbra is

maradniuk kell a gyar teriletén, és parkolni
szeretnének, akkor az aruszallitasi kartyat
VENDEG parkolési kartyara kell cserélniiik a
teherportai szolgalatnal.

Bels6 VENDEG parkoldhely hianyaban,
kils6 parkoléhelyet koteles a szolgaltatd
igénybe venni.

Tiltott helyen valé parkolas esetén a ZF

Hungaria Kft. Biztonsagi szolgalata a
kovetkezd bluntetési feltételek szerint jar el:
1. eset: Figyelmeztetés a Biztonsagi
Szolgalat &ltal a jarmivon elhelyezett

figyelmeztetd értesitéssel.

2. eset: Egy hétre kitiltas a bels6 parkolobdl
3. eset: Parkolasi-behajtasi engedély
visszavonasa 6 honapra

Where there is a prohibitory sign, pedestrian
traffic is not allowed.
It usually appears in places where both

vehicle and pedestrian pathways are
designed or in dangerous, unexpected
intersections.

The Highway Code is valid for the traffic in the
area of the ZF Hungaria Kft.

4.6. Parking

In case of regulation of external-internal
parking at ZF Hungaria Kft, the internal
regulation must be followed.

Only the service providers arriving to ZF
Hungéria Kft and those people who have
GUEST parking card from the security service
are allowed to enter into the area of ZF
Hungaria Kft by their vehicle.

Service Providers are bound to put the
parking card behind the windscreen of the
car.

In the area of ZF Hungaria Kft service
providers can park in the GUEST parking
place which is at the nearest to their activities.
If there is no free place in the closest GUEST
parking place, they have to use the GUEST
parking place of other parking places.

When those external providers who have
freight parking card and who make the
carrying of raw materials and finished product
delivery, freight or on-sight service carried out
the works, but they must continue to stay in
the field of the factory and they would like to
park there, they. must change the freight
parking card to GUEST parking card at the
freight reception

In the absence of internal GUEST parking
place, provider must use an external parking
place.

In case of parking in a prohibited place, the
security service of ZF Hungéria Kft will
proceed according to following terms of
punishment:

1. Warning notice on the vehicle, by the
security service.

2. Relegation from the internal parking place
for one week.

3. Revocation of parking and entry permit for
6 months.

ZF Hungaria Kft.
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4.7. Adathordozoék (fényképezégép, 4.7. Data carriers (Cameras, video

filmfelvevo, laptop, egyéb)

A ZF Hungaria Kift. teljes tertletén tilos az
engedély nélkuli video-, kép- és
hanganyag készitése. llyen tevékenység
csak el6zetes UugyvezetSi jovahagyast
kdvetben lehetséges. A ZF Hungaria Kift.
teriletére behozandé  adathordozot
(laptop, pendrive, fényképez6gép stb.) a
beléptetésnél minden esetben jelenteni
kell a Biztonsagi Szolgalatnal.

4.8. Informatikai eszk6zzel végzett munka

cameras, laptops, etc.)

Taking photos, video or audio without any
permission is forbidden in the whole area
of ZF Hungaria Kft. This kind of activity is
possible only, after a prior approval of the
Management. Every case when the service
provider wants to take data carriers
(Laptop, pen drive) to the area of the ZF
Hungaria Kft. it must be reported to the
Security Service.

4.8. Work with IT devices

A ZF Hungaria Kft. teljes tertiletén tilos az
engedély nélkili informatikai eszkéz
hasznalata. Kllsé szolgaltatd, csak a

kévetkez6  feltételek  irasban  vald
elfogadasa mellett hasznalhatjak
eszkbzeiket a ZF Hungaria Kft.
hélbzataban:

The use of IT equipment without permission is
prohibited in the entire area of ZF Hungaria
Kft. External service providers may only use
their devices in the network of ZF Hungaria
Kft. upon written acceptance of the following
conditions:

Programozdéeszkbzén/laptopjan egy
aktualis, ZF altal elfogadott Microsoft
operacios rendszernek kell futnia
(Windows 10, Windows 11).

Az utoljara telepitett MS-Security
Javitasok nem régebbiek 4 hétnél (az
utolso javitas napja).

A programozoeszkbzre/laptopra
telepitett viruskeress rendszernek
kell lennie.

A virusleiro fajlok nem régebbiek 5
napnal.

A viruskeresd vizsgalat nem régebbi
3 napnal.

Amennyiben a USB eszkézt szeretne
hasznalni, a virusellenérzés nem
régebbi, mint 3 nap.

Ezt az elbfeltételt egy Production IT
tagnak kell teljesitenie és
ellenériznie.

A kiilsé szolgaltatd dolgozdja csak
akkor csatlakozhat az éles
halézathoz, ha az eszkb6zének MAC-
cim ismert a NAC-rendszerben, azaz
érkezés elbtt le kell azt adni, hogy elé
lehessen késziteni a rendszerben.
(Javasolt 2-3 nappal elétte)

Your programming device/laptop must
be running a current Microsoft
operating system accepted by ZF
(Windows 10, Windows 11).

The last installed MS-Security patches
are not older than 4 weeks (the date of
the last patch).

There must be an anti-virus system
installed on the programming
device/laptop.

Virus description files are not older
than 5 days.

The antivirus scan is no older than 3
days.

If you want to use the USB device, the
virus check is no older than 3 days.

This prerequisite must be completed
and verified by a Production IT
member.

The employee of the external service
provider can only connect to the live
network if the MAC address of his
device is known in the NAC system,
i.e. it must be submitted before arrival
So that it can be prepared in the
system. (Recommended 2-3 days
before)

Compliance with the above conditions must

ZF Hungaria Kft.
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A fenti feltételeknek valdo megfelelésséeget
el kell kuldeni a Production IT e-malil

cimére -  ZF-EGR-MFT-Production-
IT@zf.com - az érkezés el6tt, vagy

értesiteni kell a Production IT csapatat,
akik elvégzik az ellenbrzéseket.

4.9. Adatvédelem
A ZF Hungaria Kft.-nél, a szolgaltatok
adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseinél a
ZF Hungaria Kft. Adatvédelmi Szabalyzat
vendégekre vonatkozé fejezeteit kell
alkalmazni.
4.10. Biztonsagi szolgalat
A ZF Hungaria Kft.-nél a telephelyi fizikai
védelemmel kapcsolatban felmerulé
kérdések esetén a ZF Hungaria Kift.
Biztonsagi szolgalatat kell keresni.
4.11. A szolgaltatdk munkavégzéshez
kotott elbzetes ellendrzése
A ZF Hungéria Kft.-nél kiilsé szolgéltatd csak
abban az esetben végezhet munkat (fizikai
munkavégzeés, telepités, atépités, javitas,
karbantartds stb.), amennyiben rendelkezik
az  alabbi munka és  tlzvédelmi
dokumentumokkal és azt a tényleges
munkavégzés megkezdése el6tt a ZF
Hungaéria Kft. EHS osztélya felé eljuttatta és
nyilvantartasba kertilt:

e Munkahelyi kockazatértékelés

e A dolgozék érvényes munkakori

orvosi véleménye
e Egyéni védbeszkdz juttatasi rend
o A munkavégzéshez hasznalt
munkaeszk0zok, gépek kezelésére

feljogositod bizonyitvanyok,
jogositvanyok, amennyiben
szlUkséges.

Komplex, veszélyes munkavégzéseket

megel6z8en a szolgaltatoval vagy
kapcsolattartojaval a ZF Hungaria Kft. EHS
osztalya el6zetesen egyeztetést folytat(hat).
Valamint a ZFH biztosit egy bels6
nyomtatvanyt  (Munkakezdést megel6z6
kockazatértékelés), amit munkakezdést
megelézéen ki kell tolteni a kuls6
szolgéltatbnak. ha azt a munkavégzés
jellege indokolja. Ezen felll a ZFH kérheti a
munkavégzésre vonatkozé konkrét
kockazatértékelést, valamint pl. mentési
tervet, emelési tervet stb.

be sent to the Production IT email address -
ZF-EGR-MFT-Production-IT@zf.com - prior to
arrival or notified to the Production IT team
who will carry out the checks.

4.9. Data protection
In connection with, the questions about date
protection of providers, the relevant
regulations of privacy policy of ZF Hungaria
Kft should be applied.

4.10. Security
In case questions arise in connection with
the physical protection of the location at ZF
Hungaria Kft., the security service of ZF
Hungaria Kft. must be sought.
4.11. Work related previous verification of
the providers
Service Providers can only carry out work at
ZF Hungaria Kft (physical activity, installation,
reconstruction, repair, maintenance etc.), if
they have the following safety and fire
protection documents and before the actual
work service providers have sent it to the EHS
Department of ZF Hungaria Kft:
o Workplace risk assessment
e Valid occupational health aptitude
e Personal protective benefit scheme
o Certificates and licenses to operate
work equipment and machinery used
for work, if necessary. Certificates
authorizing the handling of work tools
and machines used for work, if
necessary
Before the complex, hazardous works, EHS
Department of ZF Hungaria Kft can make
agreements with the service providers or its
contact person, if the nature of work justifies
it. In addition, ZFH provides an internal form
(Pre-employment risk assessment) which
must be completed by the external service
provider prior to the start of work if justified by
the nature of the work. In addition, the ZFH
may request a specific risk assessment for
the work, as well as e.g. rescue plan, lifting
plan, etc.

4.12. Supervision of service providers

ZF Hungaria Kft.
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4.12. Szolgaltatok feligyelete

Az dllandé belépdvel rendelkezd kilsé
szolgaltatok nem igényelnek kiséretet a gyar
teriletén belUl. Az eseti munkéra érkezd
szolgéltatok mellé feligyeld személy
jelenléte szikséges. A feligyel6 személyt az
a terllet koteles biztositani, amely terilet az
adott munkat igényelte. Az igényl6 terilet
kételes a belépéstdl kiséretet biztositani a
gyarterlletre belép6 szolgaltatok mellé.

4.13. Munkavédelem

A szolgaltaté feladata és felel6ssége, hogy
betartsa és a munkavéllal6ival betartassa a
hatalyos munkavédelmi torvényeket,
rendeleteket.

A szolgaltaté feladata, hogy biztositsa
munkavallaléi szamara a munkavégzéshez
szUkséges egyéni védbeszkdzoket.

A ZF Hungaria Kft. terlletén megkdvetelt

munkafolyamattol fuggetlen egyeni
védbeszkozok, amelyet minden
infrastrukturalis  tevékenységet végzé

szolgaltatonak és  munkavallalojanak
viselnie kell, mar a beléptetéskor is a
kovetkezbek:

- sarga szinl munkavédelmi sisak, illetve
munkavédelmi baseball sapka

- orrmerevitdvel ellatott, zart, munkavédelmi
félcipé

- lathatosagi mellény

Az egyéni védbeszkozok viselését, valamint
a munkavédelmi el8irasok betartdsat a
Biztonsagi Szolgalat és az MFT munkatarsai
ellendrzik. Az a személy, aki nem hordja az
eléirt védbeszkdzdk valamelyikét, illetve
megszegi, vagy figyelmen kivil hagyja a
munkavédelmi szabalyokat elsé alkalommal
irasban figyelmeztetjlk a munkaaddjan
keresztil, masodik alkalommal egy napra
kitiltasra kerll a ZF Hungaria Kft. terlleterdl.
Ha ezutan ismételten nem viseli az elGirt
védbeszkoézt vagy megszegi a vallalat
munkavédelmi el6irasait, véglegesen
kitiltasra keril, és tdbbet nem veégezhet
munkat a ZF Hungaria Kft. terlletén.

A szolgaltaté a ZF Hungaria Kft. terlletén
csak a hatalyos munkavédelmi el6irasoknak,

External service providers with permanent
access do not require escorts within the
factory.

Supervisors are required in addition to service
providers coming for occasional work.

The supervisor must be provided by the area
that required the work. The area that
assigned the task is obliged to provide an
escort with the service providers entering the
factory area from the moment of entry.

4.13. Safety provisions for workers

It is the providers’ duty and responsibility to
make their workers observe the valid safety
provisions. It is also the providers’ duty to
assure that their employees are provided with
the adequate protective equipment.

The personal protective equipment,
independent of the work process required in
the territory of ZF Hungaria Kft., which must
be worn by all service providers and
employees performing infrastructure activities
even upon entry, is the following:

- Yellow industrial safety helmet, or industrial
safety baseball hat

- Orange safety vest

- Closed safety shoes with nose braces

The Security Service and the colleagues of
the MFT check whether the protecting devices
are worn, and they also check the compliance
with the occupational health and safety
regulations. The person, who does not wear
any of the expected protective equipment or
breaks or ignores the safety regulations for
the first time will be warned by ZF Hungaria
Kft via letter to the employer, for the second
time he/she will be forbidden to enter the area
of the a ZF Hungaria Kft. for one day. In case
of repeated negligence in wearing any of the
prescribed protecting devices, or breaks or
ignores the safety regulations, he/she will be
expelled from the area of the ZF Hungaria Kift.
The provider in the area of the ZF
Hungaria Kft. can only use tools and

machines, which are suitable for the
industrial  safety  requirements  and
standards.
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szabvanyoknak megfelel6 es

munkaeszkozoket hasznalhat.

gépeket

Mobiltelefonok hasznalata magas kockazatu
tevékenységek kdzben tilos (pl.:
gépjarmiivezetés, targoncavezetés,
kdzlekedés lépcsén, létrahaszndlat). Nem
szabad telefonalni, balesetveszélyes
Uzeneteket irni, olvasni gyalogos kozlekedés
kdzben.

A szemunket mindig tartsuk az uton!

Magasban végzett munka:

Azon tevékenységek, amelyek 2 métert vagy
azt meghaladé magassagban torténnek,
vagy beesés veszélye all fenn, a magasban
végzett munkéra vonatkozd elbirasok és
munkavédelmi szabalyok a mérvaddak.
Ezen tevékenységek a kdvetkez6k:

e mobil vagy telepitett
torténé munkavégzeés

e |étran tortén6é munkavégzeés

e kollektiv miszaki védelemmel (1
méter magas, 3 soros védd&korlat)
nem rendelkezd leesés / beesés
veszélyes helyeken végzett munka
(pl.: telepitett gépek teteje)

e véd6kosarral nem rendelkezd
hagcsok, nyitott aknak, medencék
stb.)

e személyemeld hasznalata (kosaras,
ollés)

e tetdn végzett munka

e ipari alpinista tevékenységek

Magasban  végzett munka  altalanos
feltételei, elbirasai:

e Minimum 2 f6 jelenléte szikséges
magasban végzett munka esetén

e Munkavédelmi sisak vagy fejbelités
elleni véd&sapka hasznalata kotelez6

allvanyon

e Kils6& munkavégzés esetén az
id6jarasi korulményekbdl szarmazé
fokozott veszélyek soran a
munkavégzeés felfliggesztése
(viharos szél, es6, jég)

Allvanyok:

e 5 pontos zuhanas elleni testheveder
hasznalata kotelez6 (

e allvanyok esetében 1 méter magas, 3
soros védoékorlat kiépitése sziikséges

It is forbidden to use mobile phones during
high-risk activities (for example: driving a car,
driving a forklift, using stairs, ladders). It is not
allowed to make phone calls, write, read
massages during pedestrian traffic.

Keep our eyes on the road!

Working at heights:
Activities at a height of 2 meters or more or at
a risk of fall, the requirements for working at
heights must be applied.
The activities are the followings:
e Working on mobile or installed
mounting
o Working on ladders
e Working in hazardous areas without
collective technical protection (1 meter
high, 3-row guardrail) (eg. roof of
installed machines)
e Using man-lifter
e Working on the roofs
¢ Industrial alpinist activities
Terms and conditions of working at heights:
e Minimum 2 people are required
e Safety helmet or safety baseball cap is
mandatory
e In case of external work, work needs
to be suspended in the event of
danger caused by weather conditions
(stormy wind, rain, ice)

Mountings:
e |tis mandatory to use a 5 point anti-fall
body strap
e 1 meter high 3-line guard rail is
required

o at the working level a full spread is
required in many cases you have to
bend outside the railing, only in this
position the desired part can be

reached

e Ensure protection against falling
objects and the protection of workers
in the area

e The workplace needs to be bounded
and ensure that unauthorized person
won't stay in the are
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Létrak:

(felsd korlat, kbzép és labdeszka), a
munkaszinten teljes terités
szlkséges sok esetben a korlaton
kivulre kell hajolni, csak ebben a
pozicidban érhet6 el a kivant rész

gondoskodni kell a lees6 targyak
elleni védelemrél és a munkavégzés
hatésugaraban tartézkodok
védelmérdl

a munkaterlletet le kell hatarolni,
hogy illetéktelen személyek a

veszélyes terlleten tartozkodjanak

Csak kifogastalan allapotu létrat
szabad hasznalni! (Nem lehet torott
fok, deformalt szerkezet)

Abban az esetben hasznaljunk létrat,
ha mas modon nem tudunk a
munkahelyhez ~ férni,  egyébként
lehet&seg szerint kerllni kell

Kétagu Ilétra esetében a labak
szétcsuszasarol gondoskodni kell!
Tamasztolétrat alul megfeleld mdodon
rogzitsik, elmozdulas ellen
Tamasztolétra esetében legalabb 1
méterrel a munkaszint félé kell érnie
Minden esetben legaldbb az egyik
kéz szabad Ilegyen (3 pontos
erintkezés), hasznaljunk munkadvet,
szerszamtaskat

Személyemeldk:

Megfeleld jogosultsaggal rendelkezd
személy kezelheti

5 pontos zuhanas elleni testheveder
hasznalata kotelezd (sok esetben a
korlaton kivilre kell hajolni, csak
ebben a poziciéban érhetd el a kivant
rész, valamint a személyemel6 az
esetleges barmely athiba, akadaly
miatt hirtelen megbillen, megall,
fennallhat a kiesés veszélye)

a munkatertletet le kell hatarolni,
meg kell akadalyozni, hogy
illetéktelen személyek a veszélyes
terileten tartézkodjanak

Tetén végzett munka:

A tet6 szélétdl 2 méteres tavolsagon
belll torténd munkavégzéskor,
gondoskodni kell a kikdtési pont
meghatarozasarol, a leesés elleni

Ladders:

Only use ladders which are in perfect
conditions (Cannot be broken ladder,
deformed structure)

Only use ladders if we are not able to
get to the workplace, in other cases
we have to avoid using it

In case of use of a two-legged ladder,
the sliding of the legs should be
ensured

Prop ladders need to be attached
properly at the bottom to avoid it from
moving away

Prop ladders need to be reach 1 meter
above the working level

At least one hand should be free,
(3-point contact), use work belt, tool
bag

Man-lifters

It can be managed only by qualified
person

It is mandatory to use a 5-point anti-
fall body strap (in many cases you
have to bend outside the barrier, only
in this position the desired part can be
reached, and the lift can suddenly tip
over due to any road error, obstacle,
there is a risk of falling out)

The workplace needs to be bounded,
ensure that unauthorized person won'’t
stay in the area

Working on roofs:

When working within 2 meters from
the edge of the roof, it is necessary to
determine a mooring point, using anti
fall personal protective equipment is
mandatory

Work needs to be suspended in the
event of danger caused by weather
conditions (stormy wind, rain, ice)

Working with reservoirs and boilers, and
boarding works:
In case the provider works with reservoirs and

boilers,

they must have a permission

(handwritten or e-mail) from the MFT SC to
continue the work! Checking is required with
the MFT SC if the job is being done in

ZF Hungaria Kft.
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egyéni  védbeszkdéz  hasznalata pressure holding apparatus, (boilers,
kotelezd! reservoirs) or fire and explosion hazardous
o Az id6jarasi kortiményekbél environment (gas hosting station, gas bottle

szarmazo fokozott veszélyek soran a
munkavégzes felfliggesztése
(viharos szél, esé, jéq)

Nyomastarto berendezések vagy
robbanasveszélyes kdrnyezetben,
berendezésen végzett munka és

beszallassal jar6 munkavégzés:

A szolgaltatdé amennyiben beszallassal jaro
munkat végez (pl. kazanokba, tartalyokba)
csak az MFT altal kiadott minden esetben
irasos engedély birtokaban végezhet!
Amikor egy munkavégzés nyomastartd
berendezésen (pl. kazan, légtartaly) vagy
tlz- és robbanasveszélyes kornyezetben,
berendezésen (pl. gazfogaddé allomas,
palacktarolo, beégés vizsgalo) torténik, a
munka megkezdése el6tt egyeztetni kell az
MFT-vel.

Beszallassal jar6 munkavégzés alapvetd
kovetelményei és feltételei:

Beszalldasos munkavégzést csak olyan
személy végezhet, aki a 18. életévet
betoltdtte, egeészségileg és fizikailag
alkalmas, érvényes orvosi vizsgalattal
rendelkezik, munkavégzéshez szikséges
szakmai, munkavédelmi és tlzvédelmi
ismeretekkel rendelkezik, az elvégzend6
feladatokra, a varhaté veszélyekre

kioktattak, kotelez6 magatartas szabalyait
ismeri, a beszallasi engedélyen név szerint
irasban megbiztak.

e a beszdlldssal végzett munka
engedélykoteles
e ha szikséges a berendezések

energialevalasztasat el kell végezni
e minden esetben légtérelemzést kell

végezni
e Kkuldn oktatasban részesult
személyek végezhetnek a ZF

Hungaria Kft. terlletén beszallassal
jaré munkavégzeést.

Nyomas alatt |évé gaztartadlyokat a munka
befejezése utan csak az MFT altal
meghatarozott helyeken szabad tarolni.

4.14. Tlizvédelem

storage etc.). When working on pressure
equipment (eg boiler, air tank) or in flammable
and explosive atmospheres (eg gas receiving
station, cylinder storage, burn tester), the
MFT must be consulted before starting work.
Basic requirements and conditions for
confined space entry procedure:

. Confined space entry procedure
allowed only to be performed by persons who
are at least 18 years old, medically and
physically fit, have a valid medical
examination, have professional, occupational
safety and fire protection knowledge, are
trained in the tasks to be performed, the entry
permit was given to their name.

. Confined space entry requires a
permission
. If necessary, the equipment must be
locked out
. Atmospheric testing must always be
performed
. persons who have received special

training may carry out confined space work on
the territory of ZF Hungaria Kft.

After finishing the work, gas reservoirs that
are under pressure must be stored in the
place determined by the MFT.

4.14. Fire protection
It is the providers duty and responsibility to
make their workers observe the valid fire

ZF Hungaria Kft.
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A szolgaltaté feladata és felel6ssége, hogy
betartsa és a munkavdllaléival betartassa a
hatalyos tlzveédelmi torvényeket,
rendeleteket.

A szolgaltatd tlzzel vagy magas héfokon
végzendd tevékenységet csak az MFT altal
elézetesen kiadott, minden esetben irdsos
engedély birtokaban végezhet!

Tlzzel végzend6 tevékenységnek mindsdil
példaul: hegesztés, vagas, forrasztas,
melegités, kdszorivel valo darabolas
Alkalomszer(i tlizveszélyes tevékenység
altalanos feltételei:

o 18. életévét betdltott, érvényes orvosi
alkalmassagi véleménnyel
rendelkezé, egészségugyileg
alkalmas személy

o tlizgyujtasi engedély megléte,
munkavégzeés feltételeinek
meghatarozasa

e érvényes tlizvédelmi szakvizsga

e allamilag elismert hegesztd
szakképesités

e ¢éghet6 anyagok eltavolitasa a
munkavégzeés kbzvetlen
kornyezetébdl langallé ponyva

hasznalata, a terulet elkeritése.

Amennyiben a szolgaltaté olyan tlizesetet
okoz, mely elkerilhetd lett volna, és a
tlzoltésag kivonul, teljes anyagi kartéritést
koteles fizetni.

A szolgaltatd  munkavégzése  soran
keletkezd gyulékony, illetve tlzveszélyes
hulladékokrdl, anyagokrél koteles értesiteni
az MFT-t, és azokat a ZF Hungaria Kft.
terlletérdl naponta elszallitani. A
tevékenysége soran keletkezé gyulékony,
illetve tlzveszélyes hulladékok gydijtési
helyét, tarolasi moédjat, az MFT hatarozza
meg, annak hianyaban gyulékony, illetve
tlzveszélyes hulladékkeletkezéssel jaro
tevékenység nem végezhet6!

4.15. Kornyezetvédelem
A ZF Hungaria Kft. ISO 14001 tanusitassal

rendelkez6 cég. Tevékenysége soran
betartja,  szolgaltatéival betartatia a
szabvany altal megfogalmazott

kornyezetvédelmi kdvetelményeket.

protection laws and orders.

The provider must have a permission
(handwritten or e-mail) from the MFT when
working with fire or doing activity at high

temperature!
Activities defined as fireworks are the
following:  welding, cutting, heating,

soldering, grinding.
General conditions for occasional flammable
activity:
e A person older than 18, having a valid
medical opinion, and healthily fit
e Having bonfire permission (occasional
flammable work permit)
o Valid fire safety exam certificate
e State-recognized welding qualification
¢ Removing flammable components
from the area
e Using flame tarp, fencing the area
e Ensure fire extinguisher on the spot.

If the provider causes a fire accident which
could have been prevented, and the fire
brigade must be called, the provider is
supposed to pay total compensation.

The provider must notify the MFT about the
flammable materials, originating in its activity,
and to transport these materials daily from the
area of the ZF Hungaria Kft.

The MFT determine the storage place of the
flammable materials, and then the mode of
storage, in case of lack of this storage place.
If the activity requires the generation of
flammable waste, the job must not be
continued!

4.15. Environmental protection

The ZF Hungaria Kft. is certified by 1SO
14001. During the activities, the ZF Hungaria
Kft. and their providers fulfil the environmental
requirements.

The most important environmental fields,
which must be handled, highlighted are the
following:

Water protection:

To put, substances

ZF Hungaria Kft.
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Legfontosabb kérnyezetvédelmi terlletek,
melyeket kiemelten kell kezelni:

Vizvédelem: Elévizbe, csapadékvizbe,
szennyvizbe, vizekre veszélyes anyagok
(olajok,  zsirok, emulziok, adalékok,
veszélyes anyag tartalmu slritmények,
kondenzatumok, festékek, lakkok, higitdk,
tisztitasi, mosasi hulladékok, Uzemanyagok
és azok maradékai, savak, lugok, iszapok,
azok szilard vagy vizes keverékei)
bevezetése, kiontése, valamint vizbazisokat
veszélyeztetd tevékenység végzése Tilos!
Talajvédelem: A ZF Hungaria Kft. terlletén,

barmilyen  talajt veszélyeztet§, talajt
szennyezd vagy karositd tevékenység
(olajok,  zsirok, emulziok, adalékok,
veszélyes anyag tartalmu slritmények,

kondenzatumok, festékek, lakkok, higitok,
tisztitasi, mosasi hulladékok, zemanyagok
és azok maradékai, savak, lugok, iszapok,
azok szilard vagy vizes keverékei, veszélyes
anyagtarolé csomagoldé anyagok, veszélyes
anyaggal szennyezett hulladékok) kidntése,
elféldelése, valamint talajt veszélyeztetd
tevékenyseég végzese Tilos!

Levegbvédelem: A ZF Hungaria Kift.
teriletén munkat végz6  szolgaltatok
szamara kiemelt kotelezettség a levegd

védelme, a levegdszennyez6 tevékenysegek
elkerllése. Tilos az engedély nélkili
tlzgyujtas, a gaz és szemét égetés, a
kiirllt, szennyezett vagy fel nem hasznalt
tarold edények, spray palackok, csomagolo
anyagok eltiizelése, elégetése.

Veszélyes Vegyi Anyagok felhasznalasa: A
szolgaltatd munkavégzéséhez szikséges
veszélyes vegyi anyagok behozatalat a ZF
Hungaria Kft. terlletére kizardlag az MFT
engedélye alapjan teheti meg. Csak olyan
anyag, termék hozhato be és hasznalhaté fel
a ZF Hungaria Kft. terlletén, amely érvényes
Biztonsagtechnikai Adatlappal rendelkezik,
de ehhez is minden esetben sziikséges az
MFT irasos és/vagy e-mail engedélye.

Fluid management: A ZF Hungéria Kift.
termel6i tevékenysége soran felhasznalt
fluidumokkal (olajok, zsirok, vizzel keverhet6
hiité és vagd anyagok) csak az MFT, minden
esetben irasbeli és/vagy e-mail,
felhatalmazésa alapjan végezhetd barmilyen
beavatkozas. A szolgaltatd a ZF Hungaria

hazardous into lakes, rivers, rainfall water,
sewage dangerous materials (Qils, fats,
emulsions, additives dangerous
concentrates, condensates, dying agents,
lacquers, attenuants, cleaner chemicals,
fuels and their remainders, residuals acids,
lyes, sludge and any firm or wet mixtures
of these materials are prohibited.

Soil protection: In the area of the ZF Hungaria
Kft. any kind of activity which allows polluted,
dangerous materials (Oils, fats, emulsions,
additives dangerous concentrates,
condensates, paints, lacquers, attenuants,
cleaner chemicals, fuels and those residuals,
acids, lyes, sludge and their firm or wet
mixtures, dangerous storage garbage) to get
into the soil is prohibited!

Air_protection: Providers working in the area
of the ZF Hungaria Kft. have a high
responsibility to protect the air and avoid,
activities which could cause the air to be
polluted. Burning garbage and weed, empty
and used or unused containers, sprays,
storage garbage, making fire without
permission is forbidden!

Usage of hazardous chemical materials:
The provider can only bring dangerous
chemical materials for its work into the
area of the ZF Hungaria Kft. with the
permission of the MFT. Only materials
which have valid Material Safety Data
Sheet are allowed to be brought in and
used in the area of the ZF Hungaria Kft

and in each case the permission
(handwritten or e-mail) of the MFT is also
required.

Fluid management: The fluids (oils, fats,
heater and cutter materials which could mix
with water) being used in the production can
be treated only with the permission
(handwritten or e-mail) of the MFT.

The service provider may import and use
fluids (oils, greases, water-miscible cooling
and cutting materials, life-increasing,
cleaning, disinfecting additives, etc.) intended
for import into the territory of ZF Hungéria Kft.
only with the permission of MFT.

Waste Management: In the area of the ZF
Hungaria Kft., the providers are required to
collect the waste in a selective way in two
important categories: The non-hazardous
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Kft. terlletére, felhasznalasi céllal behozni selective waste must be put into the

tervezett fluidumokat (olajok, zsirok, vizzel
keverhet6 hiité és vago anyagok, élettartam
noveld, tisztitd, fertdtlenitd adalékok, stb)
csak az MFT engedélye alapjan hozhatja be
és hasznalhatja fel.

Hulladékgazdalkodas: A ZF Hungaria Kift.
terlletén, két lényeges kategodriaban kdveteli

meg a szolgaltatok szelektiv
hulladékgyjtését.

A szelektiven gy(jtétt nem veszélyes
hulladékokat, a ZF Hungaria Kft teriletén
elhelyezett  tarol6  konténerekbe  kell
elhelyezni.

Kommunalis hulladék az, melyeket nem
tudunk szelektiven elkiloniteni, és nem
jelentenek bioldgiai veszeélyt a kdrnyezetre.
Szelektiven gy(jthet6 papir hulladékok az
Ujsagpapir, kartondobozok 6sszehajtva, a
tiszta csomagolépapirok, az irodai
papirhulladékok, levélpapirok, sima és
ablakos boritékok, telefonkdnyvek, ujsagok,
szorélapok, reklamkiadvanyok, a
papirpoharak, pizzas dobozok. NEM
tartoznak bele a zsiros, szennyezett papirok,
mianyag boritok, indigdk, fax és hd papirok,
hasznalt egészséglgyi papirok!

Szelektiven gyljtheté miianyaq hulladékok
az asvanyvizes és udités PET palackok, az
eléoblitett tejtermékes és joghurtos poharak,
a mianyag zacskok, reklamtaskak, a
hasznalt irodai és ipari csomagol6 foliak a
PP és HDPE jelzésii mlanyag csomagold
flakonok. NEM tartoznak bele a vegyszeres,
zsiros flakonok, a vided-, és magnokazettak,
a CD/DVD lemezek, a hungarocellek, és a
Tetra-Pak csomagolasok!

Szelektiven gyljtheté lveq hulladékok az
elémosott beféttesiivegek, az asvanyvizes
szOrpOs és Udités Uvegek, a flszerlivegek, a
konzerves uUvegek. NEM tartoznak bele az
ablakivegek, a tikrok, a Vvillanykorték,
neoncsdvek, a hdéallé dvegtalak, a
szemlvegek, a gyogyaszati tarol6 és
orvossagos Uvegek, porcelanok, keramiak!
Szelektiven gy(ijthetd fém hulladékok a 120
cm-nél nem nagyobb adagolhaté méret(i fém
és nem-vas fém hulladékok, védd, takaro
lemezek, géptestek, gépegysegek. NEM
tartoznak bele a 120 cm-t meghaladd
targyak, a parapet csatorna elemek.

containers to be found in the area of the ZF
Hungaria Kft.

Communal waste is which cannot be
collected selectively and are not biologically
hazardous for the environment.

Paper waste, newspaper, carton boxes, to be
fold up, clean brown/wrapping papers, office
waste papers, envelopes, news, flyers, pizza
boxes can be collected selectively. Fatty,
greasy, dirty paper, plastic dust covers,
indigos, fax and heat papers, and toilet
paper/rolls are not included here.

Recycled plastic wastes are spring water and
PET bottles, flushed dairy produce and
yoghurt glasses, shopping bags, used cling
flms, PP and HDPE marked bottles.
Chemical, greasy flacons, video casettes,
CD/DVD discs, polifoam, Tetra-Pak packages
are not included here.

Selectively collectable glass wastes are the
following: cleaned preserving jar, spring
water, syrup bottles, spice bottles. Window
glasses, mirrors eyeglasses, neon lights,
bulbs, heat-resistant glass dishes, medicine
holders, porcelains, ceramics are not
included!

Selectively collectable metal wastes are the
following: smaller than 120 cm, portionable
metal wastes, protecting plates, machine
parts, machine elements. 120 cm or bigger
metal parts, parapet gutter parts are not
included

The provider is supposed to inform the MFT
about the dangerous wastes resulting from
work, and transport it away daily from the
area of the ZF Hungaria Kft.

The provider is supposed to inform the MFT
about the dangerous wastes resulting from
work, and transport it away daily from the
area of the ZF Hungaria Kft. The MFT SC
determine the mode of storage and the place
of the hazardous wastes for the providers, in
lack of these conditions activity producing
dangerous wastes is not allowed!

The provider cannot bring its dangerous
materials into the area of the ZF Hungaria Kft.
in any case.
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A szolgaltatd6  munkavégzése  soran
keletkez® veszélyes hulladékokrdl koteles
ertesiteni az MFT-t, és azokat a ZF Hungaria
Kft. terlletérél naponta elszallitani.

A tevékenysége soran keletkezd veszélyes
hulladékok gydjtési helyét, tarolasi médijat,
az MFT hatarozza meg, annak hianyaban

veszélyes hulladékkeletkezéssel jaro
tevékenység nem végezhet6.
A szolgaltatd semmilyen esetben nem

hozhatja be sajat hulladékait a ZF Hungaria
Kft teruletére

4.16. ADR
Az ,ADR”, a veszélyes aruk nemzetkdzi
kozuti szallitasardl sz016 eurdpai

megallapodas, amelynek betartasa, a ZF
Hungaria Kft terlletén tevékenységet végz6
szolgaltatokra kételezé.

Az ADR kovetelmények betartasat a ZF
Hungaria Kft. Biztonsagi szolgalata és az
MFT ellenérzi.

Nem megfeleléség esetén a belépés
megtagadasra, hibas teljesités esetén a cég
kitiltasra kerl

50 A folyamat kapcsolédo

dokumentumai, bizonylatai

4.16. ADR

,ADR” is the European Agreement of the
international transportation of dangerous
goods, which must be observed by the
providers who perform their activity at the
area of the ZF Hungaria Kft.

The MFT and the Security Service keep and
check the realization of the requirements of
the ADR.

In case of non-compliance, entrance will be
refused; in case of faulty performance the
company will be removed.

5.0 Documentation according to
the process
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